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Vorbedingungen 
 

1. Materialbedarf: 
• siMed 

 

Besonderes 

• Allg. Aufgaben/Pendenzen werden an Verantwortlichen «Büro» geschickt, damit die MPA, welche im 
Büro-Dienst ist, diese Aufgaben erledigen kann. 

• Aufgaben/Pendenzen, die den Empfang betreffen, werden an Verantwortlichen «MPA» gesendet. Die 
MPA, welche Empfang-Dienst hat, wird diese Aufgaben erledigen.  
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Leere Pendenz: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beispiel wie eine Pendenz aussehen könnte:  
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