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Vorbedingungen

1. Materialbedarf:
e siMed

Besonderes
e Allg. Aufgaben/Pendenzen werden an Verantwortlichen «Bliro» geschickt, damit die MPA, welche im
Biro-Dienst ist, diese Aufgaben erledigen kann.
e Aufgaben/Pendenzen, die den Empfang betreffen, werden an Verantwortlichen «MPA» gesendet. Die
MPA, welche Empfang-Dienst hat, wird diese Aufgaben erledigen.

. Start
Prozessschritte

Aufgaben/Pendenz eréffnen
command +9

Auswadhlen wem die Aufgabe
L zugeordnet werden soll

Standard-Satze was getan

werden muss erfassen
\ J

Detailangaben zur Aufgabe

eintragen
\ g J

Ist es sehr

dringend?

Prioritat auf hoch oder
Notfall je nach Fall

ja

nein

L Prioritat auf normal lassen J

{Mit OK Aufgabe verschicken J

Ende
Erstelit Gepriift Freigegeben
(Fachliche Freigabe fvP) (technische Freigabe)
Datum 29.01.2025 Siehe Hin-Sign Siehe Hin-Sign
Name Leandra Suppiger Dr. med. Stefan Portmann | Leandra Suppiger
Bereich MPA Fachverantwortlicher Arzt | QM-Verantwortliche
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Leere Pendenz:

ev e amétiq siMed - Pendenz

Pendenz | Anhang |
il

Kategorie: Administration v | Code: 4

Ordner: Allgemeine Pendenzen | Prioritat:  Normal v

Patient: Q )X Muster Martha (1), 01.11.2005 | 18 | F % | D | Mandant: UNIMEDICA Prax v |l

Betreff: >l

Status: offen v Abgeschlossen

Verantwortl.: | > |Suppiger Leandra

Dauer: Oh v :0min v

v | Filligkeit: 27.09.2024 [ v

Beispiel wie eine Pendenz aussehen kénnte:

Abbrechen  (IEZID

e e amétiq siMed - Pendenz
[ Pendenz [ annans O | (1712
e
— § in (08
Kategorie: Administration v | Code: 4 (030
Ordner: Aligemeine Pendenzen | Prioritdt:  Normal v ng:9
Patient: Q )X Muster Martha (1), 01.11.2005 | 18 | F % 9| Mandant: |UNIMEDICA Prax ~ | llungs
Betreff: >| Frage Medikament nebb
b wesel
[rover g | asenmens S e
Status: offen v Abgeschlossen pate
Verantwortl.: | > Rogenmoser Daniela v| Falligkeit: 27.00.2024 [&8] v | ["9’
rung /
Pat méchte gegen Kopfsz. Irfen 600mg, im 2023 bereits abgegeben deswegen, aber nicht mehr auf ML. Darf es abgegeben werden? Tel Info Pat. danke frolibl
e Med
e Med
tome
ichver
la
. suralkj
Daver: oh | v|:5min v ] . .
5 Zeic
Historie Daver Status Verantwortl. desti
Jeue [
—glei
n
L~
89 Avbrechen (D
T ———————— | — - T

Erstellt

Gepriift Freigegeben
(Fachliche Freigabe fvP) (technische Freigabe)

Datum 29.01.2025
Name Leandra Suppiger
Bereich MPA

Siehe Hin-Sign Siehe Hin-Sign
Dr. med. Stefan Portmann | Leandra Suppiger
Fachverantwortlicher Arzt | QM-Verantwortliche
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